Transports
Metropolitans
de Barcelona

A tot el personal
Avis nimero 66-106/24
Assumpte:

Convocatoria de concurs-oposicio per ala cobertura de 1 plaga de Tecnic/a Superior de
Comptabilitat de Deutors amb categoria professional Técnic/a agregat G, adscrita a la
Direccio del Servei Financer.

La missio principal d’aquest lloc de treball és assumir, sota la dependencia del/la seu/va
Responsable d’ambit, i davant la resta de l‘organitzacio, la responsabilitat sobre I'ambit de
deutors/clients mitjangant I'dptim i eficient control i seguiment de la facturacio a deutors de totes
les empreses del Grup TMB (FMB, TB, PSM, TMB,SL , Fundacié TMB) i de la comptabilitzacié
corresponent. Gestionar el control de la facturacio electronica a Administracions Publiques i el
seguiment d’incidéncies. Garantira, en qualsevol cas i també, la plena, eficient i eficag
consecucio dels objectius i tasques que en cada moment li vagin encomanant.

Les funcions principals dels llocs de treball son, entre d’altres, les seglents:

e Enllacar la informaci6 comptable financera amb el suport informatic, garantint
I'operativitat i simplicitat en la gestié de la informaci6. Entrades-sortides d’'informacié
adequades en el minim temps possible: adaptacié de programes ja existents, investigar
noves alternatives informatiques i ofimatiques que simplifiquin I'operativa del treball,
colslaborar amb ITG en la implantacié de nous moduls i programes per al departament,
i altres operatives que dinamitzin la gesti6é de la informacio.

e Analitzar els clients i revisar tots els contractes de les empreses del Grup TMB amb
clients i establir les relacions i contactes amb les diferents arees, tot solslicitant la
informacié necessaria amb la finalitat de poder controlar les facturacions que s’han
d’emetre i els seus venciments. Establir contacte amb les diferents arees per tal que
enviin la informacié adequada d’acord amb els contractes en vigor.

e Controlar els comptes corrents de deutors. Demanar i donar les oportunes explicacions
als diferents clients sobre I'origen del que s’ha facturat actuant com enllag amb les arees
afectades i distribuint el corresponent suport documental de les factures.

e Controlar i realitzar seguiment de les facturacions a emetre periodiques mensuals i
trimestrals en base als diferents contractes establerts.
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e Gestionar de forma eficient i rapida les facturacions de titols de viatges que s’han de
realitzar en cada tancament mensual en base a la informacio6 rebuda de Bitlletatge i que
requereix una resposta rapida d’'un gran volum de facturacié en un termini de temps molt
curt.

e Gestionar i realitzar seguiment de les factures electroniques enviades a les
Administracions Publiques segons normativa RD 1619/2012 i Llei 25/2013.

e Revisar els venciments de les factures pendents de cobrar per tal de dotar
comptablement una provisioé per la morositat en el seu cobrament. Instar a I'Assessoria
Juridica i facilitar la informacié necessaria per tal que, en els casos que hi hagi una
reclamacio legal per part de TMB, poder procedir davant Hisenda amb les gestions
necessaries per a poder recuperar I'lVA repercutit d’aquests saldos morosos en els
venciments amb antiguitat de més de dos anys.

e Gestionar i establir la relaci6 deutor — proveidor per tal de poder efectuar la compensacio
de documents, amb la finalitat de cobrar el saldo deutor compensant-lo amb el saldo
creditor a pagar al proveidor i evitar pagar factures de un deute que no hi ha.

e Controlar, gestionar i crear els codis de deutors i creditors a SAP R/3 amb totes les
dades comptables i fiscals necessaries per a la correcta formulacié de factures i
liquidacions posteriors davant Hisenda tant mensuals com anuals i el corresponent
seguiment i manteniment d’aquesta base de dades (modificacié de societats, canvi de
domicili fiscal).

e Control i seguiment de I'enviament diari a 'AEAT de la informacio de totes les factures
emeses.

e Comprovar i actualitzar les diferents dades mestres de proveidors i deutors amb la
finalitat de que les accions comptables i fiscals siguin les correctes.

e Gestionar les peticions d'imports de volums de negoci que figuren a la comptabilitat de
les empreses del Grup TMB, rebudes de clients o dels seus auditors.

o Gestionar les peticions d'imports de volums de negoci de les empreses del Grup TMB a
la comptabilitat dels clients, segons indicacions dels auditors de les empreses del Grup
TMB.

e Gestionar les solucions correctes d’errors i problemes que es produeixen degut al gran
volum de facturacié emesa.

e Atendre les consultes i incidencies d’usuaris interns i clients externs.

¢ Realitzar qualsevol altra tasca/assumir qualsevol altra responsabilitat, derivada dels
protocols de PRL (Prevenci6é de Riscos Laborals) que hi pugui haver en cada moment
degudament aprovats i publicats en el llibre de procediments de TMB, i vinculats a cada
lloc/carrec ocupat.
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¢ Realitzar qualsevol altra tasca, de naturalesa i nivell similar, que li pugui ser requerida
per la seva prefectura, i que sigui necessaria pel bon funcionament i optima prestacié
del servei de 'ambit al que esta assignat/da.

Condicions ofertes:
e Categoria: Técnic/a Agregat G.
e Jornada: completa.

Les vacants que s’ofereixen tenen caracter temporal i/o indefinit, sens perjudici de I'eventual
reconeixement de les condicions laborals individuals prévies i I'evolucié de la contractacio fixa
a cadascuna de les empreses en base a la LGPE.

Condicions de participaci6:

1. Ser empleat/da de Ferrocarrii Metropolita de Barcelona S.A., de Transports de
Barcelona S.A o Projectes i Serveis de la Mobilitat, S.A. amb contractaci6 indefinida o
haver estat seleccionada en algun procés on es recollis explicitament I'opcié a
contractacid indefinida. En tot cas, es respectara i s’aplicara la legislacioé vigent en
matéria de contractacio.

2. Estar en possessi6 de la titulacié oficial, finalitzada i homologada, de
Llicenciatura/Diplomatura/Grau universitari de la branca d’Economia i Empresa,
preferentment en Empresarials, ADE o similar.

3- Imprescindible aportar una experiéncia minima contrastada de 2 anys en departament
de proveidors i deutors:

4. Coneixements de:

o Pla General Comptable 2007.

e Normativa comptable, financera i fiscal (IVA, IRPF, bancaria, etc.).
SAP R/3 0 S4 Finances i Logistica.

¢ Domini avancat de les eines ofimatiques del paquet Office (Word, Excel, Access,
Power Point, etc.).

e Domini del catala i del castella, tant parlats com escrits

Caracteristiques personals:
Entre les capacitats, habilitats i competéncies personals que han de tenir les persones
seleccionades, han de trobar-se les segients:
e Eficacia personal: iniciativa, flexibilitat, organitzacié del propi temps i orientacio als
resultats.
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e Interpersonals: treball en equip i comunicacio.
o Gestio d’idees i informacio: pensament analitic i coneixement de I'organitzacio.
e Gestid de recursos: planificacié i organitzacié i presa de decisions.

Altres:
e Etica i integritat.
¢ Confidencialitat, discrecio i responsabilitat.
e Proactivitat i rigor.

Fases del procés selectiu:
El procés de seleccid constara de les seglents fases, que es podrien compactar i/o canviar
d’ordre per necessitats del procés:

1. Analisi de candidatures. S'avaluara si les persones candidates reuneixen les
condicions minimes necessaries que exigeix la cobertura del lloc, mitjangant I'analisi de
candidatures vers els requisits exigits.

2. Avaluaci6 aptitudinal i/o de coneixements tedrico-practics. Realitzacié de proves
psicotécniques, de personalitat, de coneixements teoric-practics. Per superar aquesta
fase sera necessari obtenir una puntuacié mitjana global del 50%, sempre i quan s’hagi
obtingut una puntuacié minima d’'un 40% en cadascun dels blocs (psicotécnic i tedric-
practic).

3. Avaluaci6é competencial. Les persones candidates que superin la fase anterior
realitzaran proves per avaluar el seu grau d’ajust al lloc (assessment center, prova/cas
practic i/o entrevista personal, etc.). Per superar aguesta fase sera necessari obtenir un
minim del 50% de la maxima puntuaci6 possible en les diferents competéncies
avaluades. Seran escollides aquelles persones amb major puntuacio.

Presentaci6 de candidatures:
Les persones interessades hauran d’enviar el seu curriculum vitae actualitzat i amb la referéncia
nim. 10009 mitjangant I'opcié d’inscripcié online clicant AQUI.

Al CV hauran de constar les segiients dades:
¢ Nom i numero d’empleat/da.
e Funcio, categoria, centre i horari de treball actuals.
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e Teléfons de contacte.

e Correu electronic de contacte.

e Estudis finalitzats amb titulacio.

e Experiéncia laboral amb dates i funcions (dins i fora de TMB).

La recepci6é de candidatures sera fins el proper dia 08 de desembre de 2024 (inclos).

Per atendre les consultes sobre aquest avis podeu contactar amb en Bernat Rodriguez, de la
Unitat de Seleccio i Onboarding, mitjangant el correu brodriguezm@tmb.cat

Informacié sobre el tractament de les dades: FMB/TB/PSM tractara les dades del personal que
presenti la seva candidatura per tal de gestionar el procés de promocio6 interna. Aixi mateix,
s’informa que, de conformitat amb la normativa de transparéncia i accés a la informacié publica
(art. 21.2 Decret 8/2021) les dades poden ser difoses a través del Portal de la Transparéncia de
TMB. Pot exercir els drets d’accés, rectificacio, supressio, limitacié, oposicié i a no ser objecte de
decisions individuals automatitzades a través de I'enviament de la corresponent sol-licitud al
compte dpd@tmb.cat. Per a més informacio sobre I'activitat de tractament, pot accedir al seguent
enllag: https://www.tmb.cat/ca/registre-activitats-tractament-dades-personals .

Proves avaluatives

Les persones acceptades en el procés selectiu seran convocades a les proves mitjancant
correu electronic (corporatiu i/o personal) una vegada finalitzi el periode de recepci6 de
sol-licituds.

S’adjunta un calendari estimat de les diferents fases de proves al final de l'avis.

El resultat d’aquest concurs-oposicio es publicara a la intranet de TMB mitjangant avis amb els
noms de les persones seleccionades, amb finalitat informativa i en aplicacié de la normativa
vigent.

Les persones que ocupin les places passaran a exercir les noves funcions provisionalment durant
un periode de prova de 6 mesos de desenvolupament efectiu de les funcions principals. Si
aquesta prova fos favorable, seran confirmades en el carrec. En cas contrari, tornaran a la seva
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categoria professional o nivell de classificacié professional anterior i lloc de treball de
procedencia.

El que es fa public per a general coneixement i als efectes oportuns.

Directora de Finangament, Programacio i La Directora de la Direccio
Auditoria. d’Organitzacio i Persones

Barcelona, 29 de novembre de 2024
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TEMARI PROVA TEORICA-PRACTICA

e Pla General de Comptabilitat aprovat pel RD 1514/2007 de 16 de novembre.
Normativa i conceptes.

e Pla General de Comptabiltiat de les Fundacions aprovat pel RD 259/2008 de 23
de desembre. Normativa i conceptes.

e Legislaci6 vigent d’'Impostos, principalment: IVA, Impost sobre Societats, IRPF.
e Coneixements de SAP-Finances i SAP-Logistica

e Coneixements d’eines ofimatiques del paquet Office (nivell avangat) en aquest
ordre: Excel, Word, Power Point, Acces, etc.

e Coneixements de circuits i procediments interns. Facturacid, conformitat i altres.
e Coneixements de I'Estructura Organitzativa de TMB i el seu funcionament actual.

e Redaccio fluida en catala, castella
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CALENDARI ESTIMAT FASES DE PROVES

1. Fase 1: analisi de candidatures
Entre els dies 09 i 20 de desembre de 2024

2. Fase 2: avaluacio aptitudinal i de coneixements teoric-practics.
Entre els dies 16 de desembre i le 17 de gener de 2025

3. Fase 3: avaluacié competencial.
Entre els dies 13 i el 24 de gener de 2025

4. Publicacié de resultats:
Abans del 07 de febrer de 2025

Aguest calendari pot estar subjecte a canvis. Qualsevol canvi es notificaria a les
persones participants en el procés de selecci6 amb suficient antelacié com per
facilitar el bon funcionament del procés.

Carrer 60, 21-23 Sector A / Poligon Industrial Zona Franca / 08040 Barcelona

T +34 932 987 000 / F +34 932 987 300 / info@tmb.cat / www.tmb.cat
Transports de Barcelona SA. Inscrita al Registre Mercantil de Barcelona full nim. 16.610, foli 191, tom 1.494, llibre 933. C.I.F. A08016081.
Ferrocarril Metropolita de Barcelona SA. Inscrita al Registre Mercantil de Barcelona, llibre de Societats, tom 146, foli 167, full 14.201. C.I.F. A0O8005795.


http://www.tmb.cat/

