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A tot el

personal

Avis numero 35-46/25
Assumpte:

Convocatoria de concurs-oposicié per a la cobertura d’una plaga d’auxiliar técnic
d’inventari patrimonial, adscrita a la unitat de comptabilitat analitica, costos i
patrimonial del servei financer, dins de I’'area d’administracié i finances.

La missio principal del lloc de treball és actualitzar permanentment l'inventari fisic i comptable
d’actius fixos de les empreses del grup TMB. Aixi com fer el seguiment de les baixes fisiques
i comptables, possibilitant I'encaix de linventari fisic d’actius amb inventari comptable-
patrimonial. Suportar la classificacié de les partides i conceptes comptables entre despesa

versus

inversio.

Les principals funcions d’aquest lloc, entre d’altres, son les seguents:

Seguiment de l'inventari fisic d’actius fixos propietat de les empreses del grup TMB,
actualitzant-lo, fent visites periodiques a les seves instal-lacions, identificant, etiquetant
i documentant els equips rellevants. Un cop validat amb els seus responsables, bolcat
del seu resultat en I'entorn corporatiu de SAP Actius Fixes (SAP AF).

Conciliacié periodic de l'inventari patrimonial comptable, des del modul SAP AF, amb
informacid inventariada resident en altres moduls i sistemes d’informacié corporatius del
grup TMB. Executara i establira amb els seus responsables el pla de conciliacié anual i
partides a analitzar. Addicionalment, implica coordinacié amb la resta de les arees.

Imputacié i validaci6 comptable-patrimonial de les sol-licituds de compra i nous
contractes, per encaixar-los tant al pla comptable com a la norma patrimonial vigent.
Actua de forma autonoma per a les casuistiques regulades, i consensua amb els seus
responsables superiors el tractament final per als contractes amb especificitats
rellevants, o que suposin definir un nou marc normatiu. Addicionalment, cal una constant
coordinacié amb Compres, Comptabilitat financera i tercers, comptabilitat analitica, els
serveis técnics i centrals de Metro i Bus i el departament de pressupostos.

Gestidé documental i administrativa de les taxes i impostos vinculats a I'is dels espais
que efectuen els diferents departaments del Grup d’Empreses TMB, davant
d’'organismes oficials, Registre i Hisenda: guals, Ibis, i altres partides de caire similar.
Implica efectuar accions presencials i la interlocucié en nom del Grup TMB.

Seguiment de linventari de les infraestructures de Metro cedides per I'Estat i la
Generalitat. Aquestes infraestructures no estan dins 'immobilitzat de 'empresa, pero és
necessari actualitzar la informacié amb totes les ampliacions i rehabilitacions, tant si
aquestes es fan a carrec nostre (amb recursos de Metro) com si es fan a carrec de la
Generalitat. El seu control es porta extra comptablement, revaloritzant els valors inicials
dels bens i espais cedits, aixi com I'estimacio de les seves amortitzacions, des de I'any
de la seva cessio, per tenir en cada moment el seu valor actual i poder subministrar
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'esmentada informacié a la Direccio. Amb la seva prefectura s’establiran els criteris
anuals.

Suportar el seguiment de les partides que composen el pressupost dels treballs de
manteniment que FMB efectua anualment per a la Linia 9/10 del Metro, per compte
d’lIfercat. Sén treballs no concessionats, vinculats al capitol d’actuacions addicionals
executades per FMB com a millora de les infraestructures, i en concepte d’inversio. Cal
conciliar i encaixar la facturacié6 emesa a Ifercat, amb les partides d’inversio realment
comptabilitzades. Aquestes revisions formen part de la liquidacié anual entre les dues
parts, i estan subjectes a auditoria comptable externa.

Realitzar la gestio patrimonial de les baixes, classificant-les per obsolescéncia, reposicio
0 venda; en el cas de les vendes suportar I'emissié de les factures. Cal una constant
coordinaci6 amb comptabilitat financera i tercers, aixi com amb els serveis tecnics i
centrals de Metro i Bus.

Suportar el seguiment comptable d’obres en curs fins a la seva finalitzacio; encaixant
els criteris marcats pels seus responsables superiors amb la informacié rebuda dels
responsables técnics de les arees; el seu resultat ha d’assegurar que un cop donada
per acabada I'obra, es pugui activar i comengar el procés d’amortitzacio.

Suportar la gesti6 comptable dels contractes d’adquisicié d’autobusos i trens, un cop
activats patrimonialment en la comptabilitat. Implica coordinacié amb els responsables
superiors, planificacié financera, comptabilitat financera i tercers, i pressupostos.

Seguiment i conciliacié del parc patrimonial de flota bus i metro, amb el parc disponible
per centres i linies de metro . Implica la gestid, coordinaci6 i conciliacié amb les arees
técniques de BUS i Metro, comptabilitat analitica-costos, i pressupostos.

Arxiu, i custodia de la nova documentacio relativa al Patrimoni de les empreses del grup
TMB (escriptures,, planells, col-laboracions API, actes d’entrega de dades cadastrals,
convenis de cessi6 i explotacio, factures, etc.)

Suportar la confecci6 i actualitzaci6 del llibre patrimonial per a les Empreses del Grup
TMB.

Realitzar qualsevol altra tasca/assumir qualsevol altra responsabilitat, derivada dels
protocols de PRL (Prevencié de Riscos Laborals) i Qualitat i Medi Ambient que hi pugui
haver en cada moment degudament aprovats i publicats en el llibre de procediments de
TMB, i vinculats a cada lloc/carrec ocupat.

Realitzar qualsevol altra tasca, de naturalesa i nivell similar, que li pugui ser requerida
per la seva prefectura, i que sigui necessaria pel bon funcionament i optima prestacio
del servei de 'ambit al que esta assignat/da.
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Condicions ofertes:

e Categoria: Auxiliar Tecnic
e Jornada: completa. EURO

En cas de que alguna persona seleccionada pertanyi a PSM, TMB SL o la Fundacio TMB, el
contracte es formalitzara amb I'empresa Transports de Barcelona S.A., respectant la seva

antiguitat a 'empresa d’origen.

Les vacants que s’ofereixen tenen caracter temporal i/o indefinit, sens perjudici de I'eventual
reconeixement de les condicions laborals individuals prévies i I'evolucio de la contractacio fixa

a cadascuna de les empreses en base a la LGPE.

Condicions de participacio:

1.

6.

Es valorara disposar de coneixements i experiéncia en diferents moduls SAP i la
seva interaccio i disposar de titulacio complementaria en Llicenciatura/grau universitari

Ser empleat/da de Ferrocarril Metropolita de Barcelona, SA, Transports de
Barcelona, S.A, Projectes i Serveis de la Mobilitat, S.A., Fundacié6 TMB o
Transports Metropolitans de Barcelona SL, amb contractacié indefinida o haver
estat seleccionada en algun procés on es recollis explicitament I'opcié a
contractaci6 indefinida. En tot cas, es respectara i s’aplicara la legislacio vigent
en matéria de contractacio.

Estar en possessié de la titulaci6 minima, oficial, finalitzada i homologada, de
Cicle Formatiu de Grau Superior o FP 2, preferentment en la branca
administrativa.

Disposar d’'un domini avangat en les eines ofimatiques del paquet Office, aixi
com de coneixements en SAP i en la resta de sistemes corporatius similars i/o
equivalents que hi pugui haver en cada moment.

Disposar d’'un coneixement avancat dels processos, circuits i procediments
administratius de TMB, aixi com organitzatiu de les Empreses del Grup TMB.
Disposar de coneixement normatiu i legislatiu vigent referent a gestié i ambit
documental.

Dominar catala i castella, escrit i parlat.

de la branca Economia i Empresa, preferentment Empresarials, ADE o similar

Caracteristiques personals:

Entre les capacitats, habilitats i competéncies personals que han de tenir les persones
seleccionades, han de trobar-se les seguents:

Eficacia personal: iniciativa, flexibilitat, organitzacié del propi temps.
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e Interpersonals: treball en equip i comunicacio.
o Gestio d’idees i informacid: pensament analitic i coneixement de I'organitzacié.
e Gestid de recursos: planificacié i organitzacio.
Altres:
e FEtica i integritat.
¢ Confidencialitat, discrecio i responsabilitat.
o Proactivitat.

Fases del procés selectiu:

El procés de seleccid constara de les segiients fases, que es podrien compactar i/o canviar
d’ordre per necessitats del procés:

1. Analisi de candidatures. S'avaluara si les persones candidates reuneixen les condicions
minimes necessaries que exigeix la cobertura del lloc, mitjancant I'analisi de candidatures
vers els requisits exigits.

2. Avaluacio aptitudinal i/o de coneixements teoric-practics. Realitzaci6 de proves
psicotécniques, de personalitat, de coneixements teoric-practics. Per superar aguesta fase
sera necessari obtenir una puntuacié mitjana global del 50% (igual o superior), sempre i
quan s’hagi obtingut una puntuacié minima d’un 40% en cadascun dels blocs (psicotécnic i
tedric-practic).

3. Avaluacié competencial. Les persones candidates que superin la fase anterior realitzaran
proves per avaluar el seu grau d’ajust al lloc (assessment center, prova/cas practic i/o
entrevista personal). Per superar aquesta fase sera necessari obtenir un minim del 50% de
la maxima puntuacié possible en les diferents competéncies avaluades. Sera escollida
aquella persona amb major puntuacio.

Presentaci6 de candidatures:

Les persones interessades hauran d’enviar el seu curriculum vitae actualitzat i amb la referéncia
num. 10055 mitjangant I'opcié d’inscripcio online clicant AQUIL.

Al CV hauran de constar les seglients dades:
e NUmero de procés
¢ Nom i numero d’empleat/da.
e Funcid, categoria, centre i horari de treball actuals.
e Teléfons de contacte.
e Correu electronic de contacte.

Carrer 60, 21-23 Sector A/ Poligon Industrial Zona Franca / 08040 Barcelona

T +34 932 987 000 / F +34 932 987 300 / info@tmb.cat / www.tmb.cat
Transports de Barcelona SA. Inscrita al Registre Mercantil de Barcelona full nim. 16.610, foli 191, tom 1.494, llibre 933. C.I.F. A08016081.
Ferrocarril Metropolita de Barcelona SA. Inscrita al Registre Mercantil de Barcelona, llibre de Societats, tom 146, foli 167, full 14.201. C.I.F. A0O8005795.


http://www.tmb.cat/
https://apl.tmb.cat/webdynpro/dispatcher/local/intranet_curriculum/TmbIntranetCV?advert=000100550&sap-cssurl=https://apl.tmb.cat/webdynpro/resources/sap.com/tc~wd~dispwda/global/SSR/themes/tmb_slim

Transports
Metropolitans
de Barcelona

e Estudis finalitzats amb titulacié.
e Experiencia laboral amb dates i funcions (dins i fora de TMB).
La recepcié de candidatures sera fins el proper dia 04 de maig de 2025 (inclos).

Per atendre les consultes sobre aquest avis podeu contactar amb en Bernat Rodriguez, de la
Unitat de Seleccio6 i Onboarding, mitjancant el correu brodriguezm@tmb.cat

Informacid sobre el tractament de les dades: FMB/TB/PSM tractara les dades del personal que
presenti la seva candidatura per tal de gestionar el procés de promocio interna. Aixi mateix,
s’informa que, de conformitat amb la normativa de transparéncia i accés a la informacio publica
(art. 21.2 Decret 8/2021) les dades poden ser difoses a través del Portal de la Transparéncia
de TMB. Pot exercir els drets d’accés, rectificacid, supressio, limitacid, oposicid i a no ser
objecte de decisions individuals automatitzades a través de I'enviament de la corresponent
sol-licitud al compte dpd@tmb.cat. Per a més informacio sobre l'activitat de tractament, pot
accedir al seguent enllag: https://www.tmb.cat/ca/registre-activitats-tractament-dades-

personals .

Proves avaluatives:

Les persones acceptades en el procés selectiu seran convocades ales proves mitjangant
correu electronic (corporatiu i/o personal) una vegada finalitzi el periode de recepci6 de
sol-licituds.

S’adjunta un calendari estimat de les diferents fases de proves al final de l'avis.

El resultat d’aquest concurs-oposicio es publicara a la intranet de TMB mitjancant avis amb els
noms de les persones seleccionades, amb finalitat informativa i en aplicacié de la normativa
vigent.

Les persones que ocupin les places passaran a exercir les noves funcions provisionalment
durant un periode de prova de 6 mesos de desenvolupament efectiu de les funcions principals.
Si aquesta prova fos favorable, seran confirmades en el carrec. En cas contrari, tornaran a la
seva categoria professional o nivell de classificacié professional anterior i lloc de treball de
procedencia.

El que es fa public per a general coneixement i als efectes oportuns.

La Directora de la Direcci6
d’Organitzacio i Persones

Barcelona, 22 d’abril de 2025
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TEMARI AUXILIAR TECNIC D’INVENTARI PATRIMONIAL:

Prova teorica-practica:

e Coneixements generals de Comptabilitat Financera.
*Pla General Comptable 2007:
« BOE-A-2007-19884 Real Decreto 1514/2007, de 16 de noviembre, por el
gue se aprueba el Plan General de Contabilidad.
e Coneixements especifics sobre la comptabilitzacio patrimonial d’actius fixos.

o BOE-A-2013-2557 Resolucion de 1 de marzo de 2013, del Instituto de
Contabilidad y Auditoria de Cuentas, por la que se dictan normas de
registro_y valoracién del inmovilizado material y de las inversiones
inmobiliarias.

e  Procediments patrimonials.

e P734 - Altas de inmovilizado

e P735 - Baja de inmovilizado

e P736 - Traslado de inmovilizado

e D068 - Distincidn entre Inversion y Gasto

e Coneixements de I'entorn de les Empreses del Grup TMB.

e Coneixements d’ofimatica a nivell d’usuari:Excel, Word, Acces i Power Point.
e Exercici de calcul i analisis.
e Redaccio6 fluida en catala i castella.
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CALENDARI ESTIMAT FASES DE PROVES

1. Fase 1: analisi de candidatures.
Entre els dies 5 el 16 de maig de 2025

2. Fase 2: avaluacio aptitudinal i de coneixements teoric-practics.
Entre els dies 12 i 23 de maig de de 2025

3. Fase 3: avaluacié competencial.

Entre els dies 19 de maig i el 6 de juny de 2025

4. Publicacio de resultats:
Abans del 20 de juny de 2025

Aquest calendari_pot estar subjecte_a canvis. Qualsevol canvi es notificaria a les
persones participants en el procés de seleccié amb suficient antelacié com per facilitar
el bon funcionament del procés
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