Transports
Metropolitans
de Barcelona

A tot el personal

Avis nUmero 51-83/24

Assumpte:

Convocatoria concurs-oposicié per ala cobertura de 2 places + 3 reserves de Técnics/ques
de Contractacié Publica, amb categoria professional d’Auxiliar Técnic, per
Aprovisionaments, Logistica i Contractacid, dins de I’Area de Finangcament, Programacio i
Auditoria.

La missio6 del lloc de treball:

La seva missi6 es fonamentara en donar suport al Responsable o Coordinador/a per a
desenvolupar la politica de contractacio i els seus plans i programes, a identificar les oportunitats
de millora dels processos i contractes publics (expedients de licitacié de TMB) i cercar alternatives
davant les situacions que es derivin d’aquestes oportunitats de millora, amb autonomia i eficiéncia
economica.

Sempre sota les directrius/parametres de la prefectura, haura d’aportar millores basades en
profunds coneixements especifics de 'ambit de contractacié publica i eines informatiques i
sistemes d’informacioé corporatius. Vetllara igualment pel correcte Us dels procediments
corresponents a la gestié dels expedients de licitacions i de contractacio i fara un seguiment
exhaustiu dels mateixos per assegurar un tractament eficient i adequat en cada cas, preservant
els interessos i objectius de TMB tant des del punt de vista econdomic com de la seva imatge
corporativa.

Gestionar sota la dependéncia del seu Responsable o Coordinador/a, les licitacions i expedients
de contractacio que se li assignin, aixi com tota la documentacio, comunicacions, publicacions
(Portal de Contractaci6 Publica) i circuits d'aprovacié que comporten, fent el seguiment
corresponent per garantir I'agilitat del expedients.

Gestionar sota la dependéncia del seu Coordinador/a d’Aprovisionaments, les compres que se li
assignin tant per a mantenir I'estoc del material emmagatzemat en els nivells optims com per a
atendre les necessitats puntuals, ja siguin subministraments, obres o serveis de qualsevol sector
de la empresa en el terminis que es precisin, complint en tots els casos la normativa vigent.

Garantira la plena, eficient i efica¢c consecucié dels objectius i tasques que en cada moment li
vagin encomanant. Treballara en equip i coordinadament amb la resta de membres del Servei.
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Les funcions del lloc de treball sén, entre d’altres, les segulents:

e Atendre les preguntes efectuades pels licitadors a la plataforma enviant a I'area respectiva
sol-licitant o d’altres la pregunta per tal de respondre i fer I'aclariment. Preparar la proposta de
resposta d’acord als termes establerts al plec de condicions.

e Traslladar els canvis dels models estandards de plecs i documentacio associada a les
licitacions fruit de modificacions o adaptacions normatives o doctrinals.

o Recepcié i analisi de sol-licituds de comanda, ofertes, comparacio d’ofertes i adjudicacio,
circuits d’autoritzacions, comandes, tarifes, contractes marc a SAP, incidéncies amb recepcio,
modificacio de la planificacio de necessitats, gestié del material en barra09, gestié de
repartiments de plans de lliurament, control d’estocs d'olis, refrigerants, adblue i productes de
similar tractament, gestié del gasoil, gestié de pneumatics, gestié de vehicle aturat (TB),
revisié setmanal de material codificat sol-licitat per les estacions Metro abans que el punt de
comanda indiqui compra, i ports.

¢ Realitzar qualsevol altra tasca/assumir qualsevol altra responsabilitat, derivada dels
procediments de PRL (Prevenci6 de Riscos Laborals), i Qualitat i Medi Ambient que hi pugui
haver en cada moment degudament aprovats i publicats en el llibre de procediments de TMB,
i vinculats a cada lloc/carrec ocupat.

¢ Realitzar qualsevol altra tasca que pugui indicar la Prefectura que sigui necessaria per al
servei a prestar, que tingui la mateixa naturalesa que la resta, i sigui de nivell i ambit similar.

Licitacions i contractacio:

e Creacio i gestio de registres i documentacio diversa per als organs de contractacio.

o Publicitar en el Perfil del Contractant les licitacions que correspongui en cada fase en temps i
forma (inici, adjudicacio, formalitzacio, desistiment, etc.), i gestionar les comunicacions
pertinents per garantir el compliment dels principis de legalitat de la contractacio.

e Elaborar la documentacio presentada a la Mesa de contractacio (informe sobre 1, informe de
sobre 3, actes de Mesa, etc.).

e Preparaci6 i validacio, en el seu cas, amb el departament o servei que correspongui, de la
documentacid necessaria per formalitzar el contracte, complementacié de les dades del
contracte, i seguiment dels contractes i addendes dins dels terminis legals que correspongui
en cada licitacio.

o Registrar al Sharepoint o al sistema que en cada moment s’estableixi, tots els expedients que
se li assignin al seu carrec i afegir qualsevol documentacié generada de 'expedient.

e Atendre i gestionar les reclamacions amb els clients interns (responsables diferents serveis),
sobre la gestid i supervisio periodica de tot el procés de la licitacio.

e Efectuar les comandes SAP que es realitzen una vegada finalitzat el procés de licitaci6.

e Realitzar informes, plecs i altra documentacio, lligada al processos de licitacié i que hagin
estat realitzats pels técnics de magatzems i qualitat.

Aprovisionaments i contractacié menor:
e Recepci6 i analisi de sol-licituds de comanda.
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a) Identificar en el Sistema d'Informacio les sol-licituds de comanda alliberades,
assignades al seu grup de compra i no tractades, per a procedir a la seva gestio.
b) Analitzar les sol-licituds de comanda revisant el contingut de les mateixes i la
seva adaptacio a la normativa vigent.

c¢) Contactar amb els peticionaris que es precisi per a la correcta identificacié de la
necessitat, 0 bé per a solucionar errors en el procediment de creacié o de compra
seguit.

d) En les sol-licituds de material no codificat, establir en funcié de la informacié
rebuda i els criteris propis el “text comanda” que figurés en les ofertes i comandes
remeses als proveidors.

e) En les sol-licituds de reaprovisionament analitzar els consums i la llista de
necessitats per a ajustar la grandaria del lot en funcié de la situacié del moment.

o Ofertes
a) Analitzar els possibles proveidors per a cada tipus de sol-licitud, en funcié del
seu tipus, revisant ofertes vigents, registres info, historic de compres i revisar els
manuals d'Acords marc o sistemes dinamics d’adquisicid, en cas que estiguin
licitats. Si el sistema no disposa d'informacio, I'assignacio ha de fer-se valent-se
Unicament de la seva experiéncia i contrastar-la amb el seu coordinador.
b) Creaci6 de les ofertes en el sistema corresponent al tipus de sol-licitud
corresponent.
c) Atendre els aclariments sol-licitats pels proveidors, controlar els terminis
d'admissio d'aquestes, efectuant les reclamacions, acceptacions i desestimacions
complint la normativa vigent en cada cas.

e Comparacio d'ofertes i adjudicacio
a) Efectuar la comparacié d'ofertes, vetllant perque la informacio estigui el més
complerta possible, perqué el coordinador o el responsable d'unitat, pugui efectuar
I'adjudicacié amb el maxim d'informacio.
b) Adjudicar aquelles adquisicions en les quals tingui delegada la mateixa d’acord
als procediments i criteris establerts.
c) A les adjudicacions en les quals es valorin criteris no economics, registrar
registrés al sistema d'informacio els criteris seguits i la documentacio en la qual s'ha
basat per a prendre aguestes decisions, annexant la mateixa per a coneixement
general.
d) Crear si és necessaria documentacié paral-lela (quadres comparatius, resums,
informes) que reforcin les decisions preses.

e Circuits d'autoritzacions:
a) Llencar al sistema els alliberaments de les sol-licituds, reclamant els retards en
les aprovacions i efectuant els aclariments necessaris sobre les sol-licituds en
curs.

e Comandes
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a) ldentificar al Sistema d'informacio les sol-licituds de comanda alliberades,
assignades al comprador i sense comanda creada, i generar les comandes
corresponents.

b) Realitzar el seguiment de la comanda, vetllar pel compliment dels terminis de
lliurament establerts i efectuar quantes reclamacions es precisin. Aquestes
reclamacions podran ser individuals o agrupades per proveidor (llistats periodics) i
es distingiran també per expedient de licitacié d’acord a les penalitzacions o altres
termes establerts als Plecs de licitacié que requereixin tractament individual o
agrupat.

e Tarifes. Contractes marc a SAP (o sistema informatic vigent en cada moment)

a) Creacio de tarifes en el sistema d'informacié, avaluacié i comprovacié de les
dades.

b) Creacié6 i actualitzaci6 del llibre de comandes, indicaci6 per a automatismes
d'assignacid, que assenyala per a cada material i per empresa, els contractes
basats.

¢) Seguiment i actualitzacié de les tarifes d’acord a la seva vigéncia i adequacio de
les actualitzacions al sistema intern d’acord als requeriments de cada cas (tarifes de
procediments licitats, etc.).

¢ Incidéncies amb recepcio

a) Solucionar els albarans lliurats en magatzem sense niumero de comanda, amb
diferéncia de preu, respecte a la comanda o altres problemes logistics, efectuant
correccions, entrades o devolucions, segons el cas, sempre en contacte amb el
personal de Recepcid i magatzem.

¢ Modificacié de la Planificacié de necessitats, per a traspassos entre centres i passar la
planificacié puntual d'un material per tal de que se li pugui subministrar de manera
immediata sense esperar a la planificacio de I'endema.

e Gestio del material en barra09 (reparacions):
a) Seguiment i previsié d'estocs, consums, i llista de necessitats de tots els
materials barra09, aixi com previsioé de consums especials.
b) Regularitzacions i problemes diversos de desquadraments.
c) Seguiment de reparacions i cotxes parats.
d) Sol-licituds de compra material nou.
e) Planificaci6 manual dels codis amb comanda oberta de reparacio.
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e Gestio de repartiments de plans de lliurament.
a) Creacio dels plans de lliurament d’acord als requeriments de cada cas especific
(expedient de licitacio, terminis legals segons LCSP per a contractes menors, etc.).
b) Creaci6 dels repartiments dels plans de lliurament d’acord a les indicacions
rebudes pel coordinador o responsable d’unitat i seguiment del lliurament d’acord
als criteris establerts al Pla de lliurament. Comunicaci6 al coordinador dels
incompliments al respecte.

¢ Control d'estocs d’olis, refrigerants, adblue i productes de similar tractament.
a) Control d’estocs d’aquests materials especifics.
b) Seguiment de les comunicacions de consum rebudes pels diferents centres
consumidors.
c) Gestio al sistema informatic del trasllat del consum.
d) Realitzacié de les comandes d’acord al procediment requerit en cada cas, amb
temps suficient per garantir 'abastiment del centres.
e) Seguiment de les comandes i de la correcta execucio d’aquestes d’acord a les
necessitats especifiqgues de cada cas.
f) Gesti6 dels corresponents certificats, de les fitxes técniques i de les de seguretat.

e Gestio del gasoil:
a) Control d’estoc.
b) Seguiment de les comunicacions de consum rebudes pels diferents centres
consumidors.
c) Gestio6 al sistema informatic del trasllat del consum.
d) Realitzacié de les comandes d’acord al procediment establert al procediment de
licitacid, amb temps suficient per garantir I'abastiment del centres.
e) Seguiment de les comandes i de la correcta execucio d’aquestes.
f) Preparacio de I'Acta setmanal per la signatura del responsable.
g) Confeccionar el quadre de gasoil, que se'ls passa a tots els centres de TB,
perqué tinguin constancia dels diposits (cubes) sol-licitats per a la setmana i que el
proveidor subministrara.
h) Controlar les calques de la flota auxiliar, ja que no avisen de les noves ni dels
canvis que s'efectuen de CECOS, per a poder descomptar el consum de gasoil.

e Gesti6 de Pneumatics:
a) Traspas trimestral de totes les dades carregades a SAP sobre les estadistiques
d’acord al procediment establert i enviar-los al Responsable de pneumatics del T-1.
b) Preparaci6 de llistats de totes les compres de pneumatics en Excel i per a la
carrega a SAP.
c) Preparacio de les dades per a reclamacio de garanties, i comunicacio al
coordinador per a que s’efectui I'inici d’expedient de penalitzacions corresponent.
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d) Control d'Estocs en Magatzem del proveidor amb el seguiment dels llistats
d’estoc mensual que envia 'adjudicatari de I'expedient de manteniment de
pneumatics.

e) Gestionar diariament tots els albarans que arriben per e-mail. Alguns per a la
seva carrega directa en SAP i els de pneumatics nous per a preparar els Excel que
s'hauran de carregar en SAP posteriorment.

e Gestio de vehicle aturat (TB)

e Revi

a) Gestio diaria de les llistes de cotxes immobilitzats que es reben, una per cada
cotxera (4) més la del taller TO1.

b) Reclamacid i seguiment diari de totes les comandes que generen vehicle aturat,
per e-mail i de forma telefonica.

c¢) Actualitzacio diaria de la informacio a les llistes de vehicle aturat que

s’envien cada dia als centres.

d) En cas de que la llista contingui errors per part del centre, indicacié dels mateixos
a la llista i realitzacio paral-lela de totes les gestions que puguin reduir el temps
d’'immobilitzacio del vehicle.

si6 setmanal de material codificat sol-licitat per les estacions Metro abans que el

punt de comanda indiqui compra.

e Ports

a) Recopilacié expedicions.

b) Recopilacio sol-licituds de ports.

c¢) Modificaci6 factures proforma segons societat o carta d'abonament i nou carrec
en el compte correcte.

d) Resum de comandes de les factures per a la nostra comptabilitat.

Contractacio:

e FEfectuar
e Elaborar
a dita ob

i supervisar tasques de gestié de registres de contractes i convenis.
la documentacio6 per la publicacié al DOUE de les licitacions que estiguin subjectes
ligacio.

e Gestid i manteniment de I'Aplicacié de Convenis i contractes.
Seguiment diari dels excessos d’energia.

Transversal:

e Coordinacio dels temes d'Auditoria interna, actualment (SG TMB 9001:2015, UNE
13816:2003 i ISO 45000:2018), traslladant als diferents responsables les possibles no
conformitats, observacions o oportunitats de millora, aixi com traslladar els punts forts.
Seguiment dels possibles canvis.

e Modificar i actualitzar els procediments interns, quan sigui necessari.
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Compres amb VISA, liquidacid i control de les mateixes.
¢ Manteniment i control d' Intranet, publicacié de manuals, models de documents, i qualsevol
informacio que els diferents departaments necessitin.
¢ Manteniment, custodia i control de tots els models de plecs generals. Versions, aprovacions.
Representar el Servei en tots els temes de pressupostos.
o Representar el Servei en les reunions amb Informatica i tecnica de Gestié (nous
desenvolupaments, proves, implantacions).
e Divulgar les principals magnituds, a través del Quadre de Comandament d'
Aprovisionaments.
e Control de vacances, RJ i treball des de casa del Servei, seguiment de pressupost de
plantilla.
Liquidacions de Caixa Auxiliar.
Control i seguiment d' Objectius.
Seguiment i planificacié del venciment de contractes que caldra licitar.
Qualsevol tema transversal que afecti qualsevol de les unitats que conformen el servei.
Informes seguiment:
1. Preus energia per a Auditoria Interna.
2. Principals licitacions per a Consell d' Administracio.
3. Principals magnituds del servei per a Comite Direcci6.

e Informes de les principals magnituds del Servei: Power BI, per publicar en plataforma
(Contractes menors, Basats, SDA) i transparéncia (Informes evolutius AMB).

Suport a la contractacié publica

o Donar suport al/la responsable en I'analisi del context, necessitats/expectatives de les parts
interessades, preparacio de llistat amb requisits exigits en funcié de les diferents
casuistiques de contractacio.

¢ Facilitar la documentacié base del procediment de contractacié que correspongui i preparar-
la un cop validada pel/per la responsable.

e Preparacio de respostes a consultes derivades de la interlocuci6 del/de la responsable amb
les Arees i Serveis.

e Preparar els procediments de licitacio complets necessaris per al compliment de la legislacié
en materia de contractacio publica.

e Redacci6 i seguiment d’objectius i plans d’accié del Servei de Suport a la contractacio
publica de TMB.

o Elaborar el cicle de vida dels processos i redactar els processos de les diferents tipologies
de licitacions.

e Assegurar que tot expedient compta amb tota la documentacié necessaria per la seva
tramitacio.
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e Preparar la documentacié necessaria per realitzar les accions formatives en matéria de
contractacio publica.

e Redacci6 dels informes interns previs necessaris i respostes davant de qualsevol recurs o
reclamacio (recursos especials, administratius, etc.) derivats dels expedients de contractacio
de TMB.

o Redactar les propostes de modificacions i adaptacions dels estandards de plecs davant de
possibles canvis normatius o doctrinals, d’acord amb les necessitats detectades préviament
pel/per la responsable.

Condicions ofertes
e Categoria: Auxiliar Técnic.
e Horari: Euro.
e En el cas de les places de reserva, son estructurals amb possibilitat de cobrir
necessitats temporals.
Les vacants que s’ofereixen tenen caracter temporal i/o indefinit, sens perjudici de I'eventual
reconeixement de les condicions laborals individuals prévies i I'evolucio de la contractacié fixa a
cadascuna de les empreses en base a la LGPE.
Condicions de participaci6
1. Ser empleat/ada de Ferrocarril Metropolita de Barcelona, SA, Transports de Barcelona,
S.A o Projectes i Serveis de la Mobilitat, S.A. amb contractacio indefinida o haver estat

seleccionada en algun procés on es recollis explicitament I'opcié a contractacié indefinida.
En tot cas, es respectara i s’aplicara la legislacié vigent en matéria de contractacié.

2. Disposar de titulacié, finalitzada i homologada, minima de FPIlI/CFGS (es demanara
I'acreditacio pertinent al llarg del procés). Es valorara disposar de formacio/experiéncia
especifica en ambit economic, licitacions i d’altres vinculades amb el lloc de treball.

3. Dominar el catala i el castella (nivell C), tant parlat com escrit.

4. Disposar d’'un nivell mig d’angles.

5. Dominar les eines ofimatiques de I'entorn Office 365 (Word, Excel, Power Point, etc.).
6. Es valorara:

- Disposar de grau universitari.
- Disposar de coneixements de SAP.
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- Disposar d’experiéncia en llocs de gestio.

Caracteristiques personals

Entre les capacitats, habilitats i competéncies personals que ha de tenir les persones
seleccionades, han de trobar-se les segients:

e Eficacia personal: iniciativa, orientacié a resultats i organitzacié del propi temps.
¢ Interpersonals: orientacio al client, treball en equip i comunicacié.

o Gestio d’idees i informacid: pensament analitic i coneixement de I'organitzacio.
e Gestid de recursos: planificacié i organitzacio i presa de decisions.

Altres:
o Autonomia en la gesti6 diaria.
o Elevada motivacié i predisposicio.
o Responsabilitat
o Compromis amb les persones i els objectius de I'organitzacioé.
o Discrecio professional en el tractament de la informacié (confidencialitat).
o Ordre, métode i rigor (especialment en la gestid financera i de documentacio).
o Capacitat d’aprenentatge.
o Rapidesa en la resolucié d'imprevistos/incidéncies.
o Facilitat per al treball amb dades econdmiques, licitacions i eines associades.

Fases del concurs-oposicio

El procés constara de les seglents fases, que es podrien compactar i/o canviar d’ordre per
necessitats del procés:

1. Analisi de candidatures. S’avaluara si les persones candidates reuneixen les condicions
minimes necessaries que exigeix la cobertura del lloc, mitjangant I'analisi de candidatures
vers els requisits exigits.

2. Avaluacio aptitudinal i de coneixements teoric-practics. Realitzaci6 de proves
psicotécniques, de personalitat i/o de coneixements teoric- practics (segons consta al
temari annex al final d’aquest avis). Per a superar aquesta fase sera necessari obtenir una
puntuacio (igual o superior) mitjana global del 50%, sempre i quan s’hagi obtingut una
puntuacié minima d’'un 40% en cadascun dels blocs (psicotécnic, teoric i/o tedric-practic).

3. Avaluacio aptitudinal i actitudinal. Les persones candidates que superin la fase anterior
realitzaran proves per avaluar el seu grau d’ajust al lloc de treball (assessment centre,

Carrer 60, 21-23 Sector A/ Poligon Industrial Zona Franca / 08040 Barcelona
T +34 932 987 000 / F +34 932 987 300 / info@tmb.cat / www.tmb.cat

Transports de Barcelona SA. Inscrita al Registre Mercantil de Barcelona full nim. 16.610, foli 191, tom 1.494, llibre 933. C.I.F. A08016081.Ferrocarril
Metropolita de Barcelona SA. Inscrita al Registre Mercantil de Barcelona, llibre de Societats, tom 146, foli 167, full 14.201. C.I.F. AO8005795.


http://www.tmb.cat/

Transports
Metropolitans
de Barcelona

prova/cas practic i/o entrevista, etc.). Per superar aguesta fase sera necessari obtenir un
minim del 50% de la maxima puntuacio possible en les diferents competéncies avaluades
a cadascuna de les proves. Seran escollides aquelles persones amb major puntuacio.

Presentaci6 de candidatures

Les persones interessades hauran d’enviar el seu curriculum vitae actualitzat, indicant la
referéncia 9995, mitjangant 'opcié d’inscripcié online clicant AQUI. En cas de tenir algun problema
en la inscripcid, es pot recérrer a la intranet antiga (https://intranet.tmb.cat/portal_antic.asp ) a

través del botd blau d™inscripcié”.

Al CV hauran de constar les seglients dades:

Nom i numero d’empleat/da.

Numero del procés

Funcio, categoria, centre i horari de treball actuals.

Teléfons de contacte.

Correu electronic de contacte.

Estudis finalitzats amb titulacié.

Experiéncia laboral amb dates i funcions (dins i fora de TMB).

La recepcié de candidatures sera fins el proper dia 20 d’octubre de 2024 inclos.

Per atendre les consultes sobre aquest avis podeu contactar amb la Montserrat Escudero, de la
Unitat de Seleccio, mitjancant el correu mescuderof@tmb.cat.

Informacioé sobre el tractament de les dades: FMB tractara les dades del personal que presenti la
seva candidatura per tal de gestionar el procés de promocid interna. Aixi mateix, s'informa que, de
conformitat amb la normativa de transparéencia i accés a la informaci6 publica (art. 21.2 Decret
8/2021) les dades poden ser difoses a través del Portal de la Transparéncia de TMB. Pot exercir
els drets d’accés, rectificacio, supressio, limitacid, oposicid i a no ser objecte de decisions
individuals automatitzades a través de I'enviament de la corresponent sol-licitud al compte
dpd@tmb.cat. Per a més informacié sobre I'activitat de tractament, pot accedir al seglent enllag:
https://www.tmb.cat/ca/registre-activitats-tractament-dades-personals .

Proves avaluatives

Les persones acceptades en el procés selectiu seran convocades a les proves mitjancant correu
electronic (corporatiu i/o personal) una vegada finalitzi el periode de recepci6 de sol-licituds.
S’adjunta un calendari estimat de les diferents fases de proves al final de l'avis.
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El resultat d’aquest concurs-oposicio, es publicara a la intranet de TMB mitjancant avis amb els
noms de les persones seleccionades, amb finalitat informativa i en aplicacié de la normativa
vigent.

Les places seran adjudicades a les persones que presentin el major grau d’ajust al perfil del lloc,
passant a exercir provisionalment les noves funcions durant un periode de prova de 6 mesos de
desenvolupament efectiu de les funcions principals. Si aquesta prova els fos favorable, seran
confirmades en el carrec. En cas contrari, tornaran a la seva categoria o nivell de classificacio i lloc
de treball de procedéncia.

El que es fa public per a general coneixement i als efectes oportuns.

El Conseller Delegat La Directora de I'Area d’Organitzaci6 i
Persones

Barcelona, 9 d’octubre de 2024.
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Temari

Indicacions prévies a I'estudi del material:

Respecte a la prova teorica: Es realitzaran preguntes conceptuals a la prova teorica
d’alguns dels articles indicats com a material d’estudi, de Llei 9/2017 de Contractes del
sector public perd en cap cas es demanara el numero concret de l'article legal que ho
indica.

La finalitat del material que es presenta es que es conegui en termes generals el
funcionament del Servei, les diferents unitats que [lintegren i les normatives i
procediments que regeixen les seves actuacions. No es pretén que els candidats
memoritzin tot el material d’estudi adjunt i si que puguin demostrar les seves habilitats per
integrar-se dins del Servei i de les tasques que es desenvolupen en aquest aixi com el
coneixement basic de la Llei 9/2017.

Respecte ala prova practica: Es recomana I'estudi dels tipus d’informes que s’executen
des del servei d’ALiC en les diferents fases dels processos de licitacio.

Consultar al link de la intranet.

MATERIAL D’ESTUDI

Presentacié del Servei Power Point amb una breu presentacié del Servei i de la seva
organitzacio i tasques.
¢ “Informacié general Servei Aprovisionaments Logistica i Contractacio”

Manuals de les formacions especifigues en matéria de contractacio:
Documents facilitats:

e “Presentacio contractacio publica”

e “Contractes menors”

o “Acords marc - sistemes de racionalitzacié de la compra”

Procediments interns TMB: https://tmbbcn.sharepoint.com/sites/GestorDocumental (es
faciliten els propis documents en la versié actual pendent d’actualitzacié segons el
document 8)
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e “5.DO002 - Instruccions internes de Contractacio”
o “6.P051 - Sol'licituds d'ofertes i assignacié de proveidors per contractes menors”
o “7.P127 - Taula Autoritzacié de les Adquisicions de TMB”

Informes associats als processos de contractacid: es facilita enllag a la Plataforma de
Contractacié de Transports de Barcelona, S.A. on es pot accedir a les licitacions
realitzades des de aquesta SA i als informes associats a les diferents fases del
procediment.

Transports de Barcelona, S.A.

Articles material d’estudi Llei 9/2017 de Contractes del Secor Public

e Article 36 LCSP. Perfeccio dels contractes.

e CAPITOL V — del recurs especial

o Atrticle 48. Legitimacio.

o Atrticle 53. Efectes derivats de la interposicio del recurs.
o Article 56. Tramitaci6é del procediment.

o Atrticle 57. Resolucié del recurs especial.

e Article 204. Modificacions que preveu el plec de clausules administratives
particulars.

e Article 205. Modificacions que no preveu el plec de clausules administratives
particulars: prestacions addicionals, circumstancies imprevisibles i modificacions
no substancials

e Article 326. Meses de contractacio.

IMPORTANT: Es facilita addicionalment el document
o “8. Actualitzacions documents d’estudi” en el que es recullen els diferents canvis
derivats de les actualitzacions de les normatives i de correccions pendents dels
procediments aprovats (document 5).

Es faciliten a continuacid els enllagos a les lleis que apliguen a TMB a nivell de
contractacio.

Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (LCSP)
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2017-12902

Real Decreto-ley 3/2020

https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2020-1651

Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento
general de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2001-19995
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Calendari estimat fases de proves

1. ANALISI DE CANDIDATURES
Entre el 21 i el 25 d’octubre del 2024.

2. 12 FASE DE PROVES: avaluacio aptitudinal i de coneixements teoric-practics.
Entre el 25 d’octubre i el 22 de novembre del 2024.

3. 238 FASE DE PROVES: avaluacio aptitudinal i actitudinal.
Entre I'11 de novembre i el 4 de desembre del 2024.

4. PUBLICACIO DE RESULTATS:
Abans del 13 de desembre del 2024.

Aquest calendari pot estar subjecte a canvis. Qualsevol canvi es naotificaria a les persones
candidates participants en el procés amb suficient antelacié com per facilitar el bon
funcionament del procés.
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